
বাংলােদশ পযটন করেপােরশন 
শাসন িবভাগ, পযটন ভবন, পি ম আগার াও,
শের বাংলা নগর শাসিনক এলাকা, ঢাকা -

১২০৭।

বাংলােদশ পযটন করেপােরশন-এর লাই ২০২১ মােসর ‘সম য় সভা’র কাযিববরণী

সভাপিত মাঃ হা ান িময়া 
 চয়ার ান

সভার তািরখ ১৮-০৭-২০২১ ি .
সভার সময় ১১:০০ ঘ কা

ান িভিডও কনফােরি ং (Zoom Cloud Meeting), বাপক, ধান কাযালয়
উপি িত িভিডও কনফােরি ং (Zoom Cloud Meeting) রকিডং
সভাপিত েভ াসহ সবাইেক াগত জািনেয় সভার কাজ  কেরন। সভার েতই স িত কেরানা ভাইরাস জিনত রাগ কািভড-১৯-এর ভােব
জনাব মাঃ শিহ ল ইসলাম (৮৩৮), উপ ব াপক ও জনাব মাঃ সাই র রহমান (১২৪৩), ইউিনট ব াপক (উপল ও বাল), বাপক-এর ই
জন কমকতার অকাল য়ােণ শাক াব হীত হয়। সভায় পরেলাকগত কমকতােদর িবেদহী আ ার শাি  কামনা ও ােদর শাক স  পিরবােরর

িত গভীর সহা িত কাশ করা হয়।  সভাপিতর অ মিত েম পিরচালক (বািণিজ ক) ার চনা ব  পশ কেরন। গত সম য় সভার
কাযিববরণীেত কান সংেশাধনী াব না থাকায় স  সবস তভােব হীত ও ঢ়ীকরণ করা হয়। অতঃপর িতিন িবগত িতন বছের বাপক-এর
লাভ/ িতর এক  লনা লক িচ  সভায় েল ধেরন। 

মম খাতখাত ল াভল াভ // িত রিত র  প িরমাণপ িরমাণ
১ ২০১৮-২০১৯ ০৯,১১,০০০/- িত
২ ২০১৯-২০২০ ১০,৬১,৮৬,০০০/- িত
৩ ২০২০-২০২১ ১০,০২,৩০,০০০/- িত

কেরানা ভাইরাস জিনত রাগ কািভড-১৯-এর া ভােব যখােন িতর পিরমাণ বেড় যাওয়ার আশ া িছল, সখােন ববত  অথবছেরর লনায়
স  গত অথবছের িতর পিরমাণ কম হেয়েছ। এর ি েত িতিন সভাপিতেক ধ বাদ াপন কেরন। 
পরবত েত পিরচালক (বািণিজ ক) কেয়ক  িবষেয় সভার ি  আকষণ কেরন। িতিন বেলন চলিত লাই ২০২১ মাস থেকই ‘ াইিসস ােনজেম
ফা ’ গঠন করার িবষয়  সভায় নরায় উপ াপন কেরন এবং স  পরেলাকগত ই জন কমকতােক উ  খাত থেক আিথক অ দান দােনর
পরামশ দান কেরন। আেলাচনার িভি েত সভাপিত িনে া  িস া  দান কেরন:
১।   কেরানা ভাইরাস জিনত রাগ কািভড-১৯-এর ভাব মাকািবলার অংশ িহেসেব “বাপক-এর াইিসস ােনজেম  ফা ” গঠন করেত হেব।
বাপক-এর াইিসস ােনজেম  কিম  ক ক উ  ফা  পিরচািলত হেব।
২।   লাই ২০২১ মােস েত ক কমকতা-কমচারীর ০১ (এক) িদেনর বতন কতন কের ফাে র াথিমক তহিবল গ ত হেব।
৩।   “বাপক-এর াইিসস ােনজেম  ফা ”-এর অ েল এক  ত  াংক িহসাব চা  করেত হেব। াইিসস  ােনজেম  কিম  সভায়
িমিলত হেয় াংক িনবাচন ও যাবতীয় অথ এফিডআর বা অ  কানভােব সংর েণর ব া হণ করেব। তেব সে ে  লাভজনক াংক বেছ
িনেত সভাপিত পরামশ দন।
৪।   াইিসস ােনজেম  কিম  এক  পির ণ নীিতমালা ণয়ন করেব। স পয  এই ফা  থেক মা  কেরানা ভাইরাস জিনত রাগ
কািভড-১৯-এর িচিকৎসা অথবা এ রােগ আ া  হেয়  হেল আিথক অ দান দান করেত হেব।
৫।   এই ফা  কান সমেয় িব  হেল এর যাবতীয় অথািদ বাপক-এর সমাজ ক াণ তহিবেল ানা িরত হেব।
৬।   এই ফাে র অথ মা  কমকতা-কমচারীর অ েল াইিসস অ দান তীত আ ষি ক অ  কান খােত (স ানী, আ ায়ন, ভাতা ইত ািদ)
কানভােবই য় করা যােব না।
৭।   থম ধােপ স  য়াত জনাব মাঃ শিহ ল ইসলাম (৮৩৮), উপ ব াপক ও জনাব মাঃ সাই র রহমান (১২৪৩), ইউিনট ব াপক (উপল
ও বাল)-এর পিরবার বরাবর ২৫,০০০/- কের মাট ৫০,০০০/- টাকা আিথক অ দান দান করেত হেব।
পিরচালক (বািণিজ ক) উে খ কেরন য, সং ার য বােজট আেছ স  থা অ যায়ী বা বায়ন করা দরকার এবং আয় ও য় কত, স া  য়
কত, উ য়ন কে র খরচ কত স েলা সাধারণ সভা বা বােজট সভা বা িবেশষ বােজট সভায় আেলাচনা বক িনধারণ করা যেত পাের। পরবত েত
ড়া  বােজট আবি কভােব পষদ সভার মা েম অ েমাদন নয়া দরকার বেল িতিন সভাপিতর সদয় ি  আকষণ কেরন। পাশাপািশ সং ার

আিথক লা কেঠারভােব পিরপালেনর িবষেয় িতিন সকেলর িত িবেশষ িনেদশনা দান কেরন। এক অথবছেরর টাকা অ  অথবছের খরেচর
কান েযাগ নই িবধায় এই ধরেনর সহ খাত িভি ক অথ বরা  ও স অ যায়ী খরেচর তািলকা সংর েণর মেতা সকল কার আিথক লা
র ার িবষেয় সভাপিত িদক িনেদশনা দান কেরন।
১।   বােজট ােনজেম  কিম  ক ক বাপক-এর বােজট সং া  সাধারণ সভা আহবান কের বােজট ঘাষণা করেত হেব। বাপক-এর পষদ সভায়
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বােজট অ েমাদন করেত হেব। উ  বােজট িবে ষণসহ িব ি  আকাের পি কায় কাশ করেত হেব।
২।   ইউিনট ব াপকসহ আেয়ািজত  উ  সভায় আয়- য়-লাভ- িত-উ ৃ -ঘাটিতর লেচরা িবে ষণ করেত হেব।
৩।   এক অথবছেরর য় অ  অথবছের করা যােব না। ৩০ ন তািরেখর মে  সকল কায ম স  করেত হেব।
৪।   এক অথবছেরর য় অ  অথবছের করেত হেল তািলকা কের বােজট ােনজেম  কিম ’র সভায় জবাবিদিহর মা েম অ েমাদন িনেত হেব।
২.০। অতঃপর ব াপক ( শাসন) সভাপিত’র স িত েম গত ১৮-০৬-২০২১ ি . তািরেখ অ ি ত সবেশষ মািসক সম য় সভার কাযিববরণী ও
বতমান সভার আেলাচ চী উপ াপন কেরন। কাযপে র উপর ধারাবািহক আেলাচনা ও সবস িত েম হীত িস া স হ িন প:

মম িববরণিববরণ
৪.০৪.০ ।। িজবিজব  শত বষশত বষ
৪.১। ‘‘ িজবিজব  শত বষশত বষ’ ’ উ দয াপনউ দয াপন   সেসে

আেল াচন াআেল াচন া: : ‘ িজব শতবষ’-এর উদযাপেনর সবেশষ অ গিত িন প:
িজব জ শতবািষকীর বিধত সমেয় বাপক-এর সময়াব  ন ন কমপিরক নায় ১২  কম িচ হণ করা হেয়েছ। উ  কম িচস েহর বা বায়ন চলেছ।

বা বায়ন তবা বায়ন ত   কম িচঃকম িচঃ
১। গত ২১ ফ য়াির ২০২১ তািরখ ‘ব ব  ও ১৯৫২’র ভাষা আে ালন’ শীষক সিমনার ম াউেড আেয়াজন করা হেয়েছ।
২। গত ১৭ মাচ ২০২১ জািতর িপতার ১০১ তম জ বািষকী ও জাতীয় িশ  িদবস ২০২১ উপলে  িন বিণত কম িচ হণ ও বা বায়ন করা হেয়েছ:

ধানমি  জািতর িপতার িত িতেত া িনেবদন;
বাপক ধান কাযালয়সহ সকল ইউিনেট প-ডাউন ানার লােনা, আেলাকস াকরণ এবং িমলাদ ও দায়া মাহিফল আেয়াজন;

ধান কাযালেয় কক কাটা কম িচ;
জািতর িপতা ব ব র সং ামী জীবন ও ার ে র সানার বাংলা গড়ার লে  ভিব ত জে র করণীয় শীষক ম াউেড আেলাচনা সভা;
বাপক-এর হােটল অবকােশর উে ােগ এিতম ও েদর মােঝ খাবার িবতরণ;
বাপক-এর সকল হােটল- মােটেল আগত অিতিথেদর জ  আবাসেনর উপর ১৭ মাচ একিদেনর জ  ২০%+১৭% = মাট ৩৭% িডসকাউ  অফার;
বাপক-এর সকল ইউিনেট ব ব র জ শতবািষকী উপলে  ণীত থীম সং পিরেবশন।

৩। গত 
২৫ মাচ গণহত া িদবস এবং ২৬ মাচ মহান াধীনতা িদবস ও জাতীয় িদবস ২০২১ এবং াধীনতার বণ জয় ী উদযাপন উপলে  বাংলােদশ পযটন করেপােরশন 
িন বিণত কম িচ পালন করা হেয়েছঃ

২৫ মাচ রােত িনহতেদর রেণ িবেশষিবেশষ   মান াজাতমান াজাত ;;
২৫ মাচ বাপক ধান কাযালয়সহ সকল ইউিনট েলােতসারােদেশ ০১ (এক) িমিনেটর জ  ত ীকীত ীকী  াকাক   আউ টআউ ট;;
২৬২৬   মাচমাচ   ২০২১২০২১ েযাদেযর় সােথ সােথ ধান কাযালয়সহ ইউিনট েলােত জাত ীয়জাত ীয়   পত াকাপত াকা  উ ে ালনউ ে ালন ;
বাপক ধান কাযালয়সহ িবভাগীয়/ জলা পযােয়র হােটল, মােটেল ানার লােনা এবং আেল াকস াকরণআেল াকস াকরণ;;
বাপক ধান কাযালেয়র উে ােগ দির েদর মােঝ উ ত মােনরউ ত মােনর  খাবারখাবার  প িরেবশনপ িরেবশন ;;
বাংলােদেশর াধীনতার বণ জয় ী উদযাপন ও িজববষ উদযাপন উপলে  ‘ব বব ব  শখশখ িজ রিজ র রহমানরহমান  ওও বাংল ােদ েশরবাংল ােদ েশর াধীনত াাধীনত া সং ামসং াম’ 
শ ীষকশ ীষক   েমেম আেল াচন াআেল াচন াসভাসভা;;
জািতর শাি , স ি , দেশর উ য়ন ও অ গিত কামনা কের বাপক ধান কাযালয়সহ ইউিনট েলােত িমল াদিমল াদ , দ ায় াদ ায় া মাহিফলমাহিফল  ওও মান াজাতমান াজাত ;;
বাংলােদেশর াধীনতার বণ জয় ী ও িজব বষ উদযাপন উপলে  বাপক এর হােটল, মােটেল আগত অিতিথেদর আবাসেনরআবাসেনর উ পরউ পর একিদনএকিদন  ২৬২৬ % 
িড সকাউিড সকাউ  অফারঅফার  ;
বাপক-এর হােটল অবকােশর উে ােগ এিত মএিত ম এবংএবং  িশ েদরিশ েদর মােঝমােঝ খাবারখাবার িবত রণিবত রণ;;
বাপক-এর ওেয়বসাইেট বণ জ ী কণার াপন।

এছাড়া, ‘ িজব শতবষ’ উদযাপেন বাপক হীত কম চী বা বায়েন ছিব, িভিডও বা আ ষি ক মাণািদ সং হ ও সংর েণর কায ম হণ করা হে । পিরচালক 
(বািণিজ ক) বেলন, ‘ব ব র ১০০ পযটন গ ’ িবষয়ক কায েম ত -উপা  সং েহর চ া অ াহত আেছ। পাশাপািশ জািতর িপতা ব ব  শখ িজ র 
রহমান-এর পছে র খাবােরর ম  সং েহর জ  সংি  কিম  যাগােযাগ অ াহত রেখেছ।
িস ািস া ::
ক) ‘ িজব শতবষ’ উদযাপন সং া  িত  অ ানেক সবািধক  িদেয় পিরবিতত পিরি িতেত জাতীয় কিম  তথা রা ীয় িস া /িনেদশনা অ সরেণ 
বাপক-এর প  হেত পরবত  কায ম হণ করেত হেব। একইসােথ সকল কাশনা, চারণা ও হীত কায েমর ছিব, িভিডও বা আ ষি ক মাণািদ সং হ ও 
সংর ণ কের বাপক-এর পে  পরবত েত এক  সংকলন আকাের কােশর ব া হণ করেত হেব।
খ) কেরানা ভাইরাস জিনত রাগ কািভড-১৯-এর িব ার রাধকে  শতসােপে  সািবক কাযাবলী/চলাচেল িনেষধা া রিহত হেল ‘ব ব র ১০০ পযটন গ ’ 
িবষয়ক কায েম ত -উপা  সং েহর িনিম  চয়ার ান, পিরচালক (বািণিজ ক) এবং ব াপক (িবউজস) জাতীয় আরকাইভস ও াগার অিধদ র মণ 
করেবন। জািতর িপতা ব ব  শখ িজ র রহমান-এর পছে র খাবােরর ম  সং েহর জ  সংি  দ ের যাগােযাগ অ াহেত রাখেত হেব। আগামী সভার েব 

’  িবষেয় মাণকসহ ত -উপা  সং হ ও উপ াপন করেত হেব।
গ) সরকােরর িস া  মাতােবক য সম  অ ান অনলাইন বা া িবিধ মেন পালন করা স ব স েলা বাপক যথােযা  মযাদায় িতপালন করেব।
বা বায়নবা বায়ন ::  সংি  সকল কিম  / ব াপক (িবউজস)

৪.২। ‘‘পযটনপযটন   ভবনভবন ’-’-এএ  ব বব ব   কণারকণার  াপনাপন   সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: : ‘পযটন ভবন’-এ ব ব  কণার াপন ও আ ষি ক সকল ি য়া স  করার জ  মহা ব াপক ( ত), ব াপক (পিরক না-১) ও ব াপক 
(জনসংেযাগ)-এর সম েয় গ ত কিম  কায ম চলমান রেখেছ। তেব কেরানা ভাইরাস জিনত রাগ কািভড-১৯-এর িব ার রাধকে  শতসােপে  সািবক 
কাযাবলী/চলাচেল িনেষধা ার জ  বিণত কােজ িক টা িবল  হেয়েছ।
িস ািস া : কেরানা ভাইরাস জিনত রাগ কািভড-১৯-এর সং মণজিনত পিরি িত াভািবক হেল ব ব  কণার াপেনর কায ম স  কের শাসিনক ম ণালেয় 
অবিহত করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : গ ত কিম  / মহা ব াপক ( ত)
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৪.৩। াধীনত ারাধীনত ার  বণজয় ীবণজয় ী
আেল াচন াআেল াচন া: কেরানা ভাইরাস জিনত রাগ কািভড-১৯-এর সং মণজিনত পিরি িত িবেবচনায় সরকােরর িস া  মাতােবক য সম  অ ান অনলাইন বা 

া িবিধ মেন পালন করা স ব স েলা যথােযা  মযাদায় িতপালেনর িবষেয় সভাপিত িনেদশনা দান কেরন।
িস ািস া : সরকােরর িস া  মাতােবক য সম  অ ান অনলাইন বা া িবিধ মেন পালন করা স ব স েলা বাপক যথােযা  মযাদায় িতপালন করেব। এছাড়া 

েয়াজন সােপে  িনেদিশত সময় অবিধ াধীনতার বণজয় ী ও উ  অ ান উপলে  অ েমািদত লােগা বহারসহ আ ষি ক িবষয়ািদ চলিত মােসর 
সম য় সভা হেত আেলাচ িচেত অ  থাকেব।
বা বায়নবা বায়ন : সংি  সকল কিম  / ব াপক (িবউজস) / শাসন শাখা

৪.৪। বাপকবাপক --এরএর  বািণিজ কবািণিজ ক   ইউ িনটস েহরইউ িনটস েহর  আয়আয় -- য়য়   ওও  ল াভল াভ -- িতিত   সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: ন ২০২১ মােস বাপক-এর সকল বািণিজ ক ইউিনেটর আয়- য় ও লাভ- িত স িকত সংি  িচ  িন প:

মম মাটমাট   বািণিজ কবািণিজ ক   
ইউ িনটইউ িনট

মাটমাট   আয়আয় মাটমাট   য়য় ল াভল াভ // িতিত

১ ৪৯ ৫৭১.৪২ ৬৭৮.০৭ − ১০৬.৬৫
(ল  টাকা)
িস ািস া : : অথ ও িহসাব শাখার সহেযািগতায় বািণিজ ক শাখা ইউিনটস েহর মািসক িতেবদন (আয়/ য় ও লাভ/ িত) সংর ণ করেব।
বা বায়নবা বায়ন : : ব াপক (বািণিজ ক) / ব াপক (অথ ও িহসাব) / ইউিনট ব াপক (সকল)

৫.০৫.০ ।। আইনআইন   শ াখাশ াখা
৫.১। রীটরীট ,  ,  দওয় ান ীদওয়ান ী ,  ,  ফ ৗজদ ািরফৗজদ াির   এবংএবং  িবভাগ ীয়িবভাগ ীয়   মামল ামামল া  সেসে

আেল াচন াআেল াচন া: : ব াপক ( শাসন) সভােক সং ার পে -িবপে  চলমান কাট মামলা ও এর সবেশষ অব া অবিহত কেরন। এর সােথ সং ার িবভাগীয় মামলার 
ত ািদও িতিন সভায় পশ কেরন। আদালেত চলমান মামলাস েহর ে  য েলা িব  আদালেতর রায় াি র পরপরই সং ার িন  িহেসেব নিথ  করেত 
সভাপিত িনেদশনা দান কেরন। সং ার িনজ  মামলাস েহর িবষেয় স র তদ  িদেবদন উপ াপেনর জ  সভাপিত তািগদ দান কেরন। সভাপিত বেলন, 
কাযকািরতা নই এমন মামলাও কাযতািলকায় রেয় গেছ। এই অব া থেক উ রেণর উপায় জঁেত িতিন আইন শাখােক িনেদশনা দান কেরন।
িস ািস া ::
ক) িসেলট িশ পাক সং া  সংি  বসরকাির ব াপনা ক পে র (িলজ হীতা) সােথ ি  নবায়ন ও অ া  পাওনার িবষেয় যাগােযাগ অ াহত রাখেত 
হেব এবং ত েয়াজনীয় ব া হণ করেত হেব।
এছাড়া যসব মামলার কান কাযকািরতা নই স েলা কাযতািলকা থেক বাদ িদেত েয়াজনীয় কায ম হণ করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : : ব াপক (বািণিজ ক) / উপ ব াপক (আইন)
খ) ইউিনটওয়ারী চলমান সকল মামলার িবষেয় িনয়িমত মিনটিরং অ াহত রাখেত হেব এবং কনেট ট মামলা হেল তা সােথ সােথ ঊ তন ক পে র ি েগাচর 
করেত হেব। তািরখ িনধািরত আেছ বা অিন  অব ায় আেছ এমন িত  মামলার ে ই যন বাপক-এর প  থেক উপি িত িনি ত করা হয়, স িবষেয় 
সেচ  হেত হেব। সং ার পে /িবপে  চলমান সকল মামলার অ গিত পযােলাচনার কায ম চলমান রাখেত হেব। এছাড়া চলমান মামলাস েহ যন কান প  
কান ধরেনর অৈনিতক ফায়দা আদায় করেত না পাের এবং চলমান কান মামলা যােত িবনা তদিবের বা অ পি িতেত বাপক-এর িব ে  পিরচািলত না হয় িকংবা 

রায় না হয় স িবষেয় িবেশষ নজর রাখেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : : উপ াপক (আইন)
গ) ম ২০২১ মােস বাপক-এর িবভাগীয় মামলাস েহর ত  িন প:

মামল ারমামল ার  িববরণিববরণ সং াসং া মম
এি ল’ ২১ মােসর জর ০৫
ম ’২১ মােস দােয়র -- 
মাট মামলার সং া ০৫
ম ’২১ মােস িন ি -- 

অিন  মামলার সং া ০৫ আদালেত চলমান মামলা ০২ । এর মে  ০১  মামলায় মহামা  হাইেকাট হেত িগতােদশ দয়া হেয়েছ। 
অপর ০১  মামলা িব  ািজে ট আদালেত চলমান রেয়েছ। অ া  ০৩  মামলা অিন  রেয়েছ।

১ বছেরর উে ০২
৬ মােসর উে ০৩
৩ মােসর উে -- 
৩ মােসর মে -- 
সং ার অিন  মামলাস েহর িবষেয় আগামী এক মােসর মে  তদ  িতেবদন উপ াপন করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন ::  ব াপক ( শাসন) / িনবাহী কমকতা ( ি  সং া )

৫.২। হােটলহােটল   অবকাশঅবকাশ --এএ  অভ রীণঅভ রীণ   িনরী ারিনরী ার   িভি েতিভি েত   উ ািপতউ ািপত   অিভেয ােগরঅিভেয ােগর  িবষেয়িবষেয়   িবভাগ ীয়িবভাগ ীয়   কায মকায ম  চন াকরণচন াকরণ  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: : হােটল অবকাশ-এর অভ রীণ িনরী ায় অিনয়ম ও অথ তছ েপর অিভেযােগ মামলা দােয়েরর ে  অত  ণ চার  িবষয়: ১. সময়, ২. 

ান, ৩. ঘটনা ও ৪. জিড়ত ি  িতেত আেলাকপাত কের দায়-দািয়  িনধারেণর জ  ০৩ (িতন) সদ  িবিশ  এক  কিম  গঠন করা হেয়েছ। এছাড়া 
গ ত তদ  কিম  ত -উপা  সং হ করেছ মেম সভােক অবিহত করা হয়।
িস ািস া :
অিত স র এ িবষেয় তদ  িতেবদন উপ াপেনর েয়াজনীয় কায ম হণ করেত হেব। স লে  সংি  নিথ মারফত িবষয়  ত উপ াপন করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : ব াপক ( শাসন) / ব াপক ( হােটল অবকাশ) / িনবাহী কমকতা ( ি  সং া )

৬ .০৬ .০ ।। শ াসনশ াসন   শ াখাশ াখা
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৬.১।
 
 

বািষকবািষক   কমস াদনকমস াদন   িি  ( (APAAPA)-)-এরএর  সািবকসািবক   কায মকায ম  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: : বাপক-এর ২০২০-২১ অথবছেরর APA-এর সময় িচ অ যায়ী ন ২০২১ িনয়িমত মািসক সভা গত ২৩-০৬-২০২১ তািরেখ অ ি ত হেয়েছ।
এছাড়া ২০২১-২২ অথবছের APA-এর ল মা া িনধারেণ ন ন APA-এর ি  চয়ার ান ও সিচব মেহাদেয়র মে  গত ২৩-০৬-২০২১ তািরেখ া িরত 
হেয়েছ।
িস ািস া ::
ন ন কাঠােমা অ যায়ী বাপক-এর ২০২১-২২ অথবছের APA-এর কাি ত ল মা া অজেন অিধকতর য বান ও সেচ  হেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : : শাসন শাখা / ড  কমকতা, APA (সকল শাখা) / APA ম/ ফাকাল পেয়

৬.২। জাত ীয়জাত ীয়   াচ ারাচার   কৗশলকৗশল   কমকম--প িরক ন াপ িরক ন া  ওও  প িরবী ণপ িরবী ণ   কাঠােমাকাঠােমা--এরএর  সািবকসািবক   কায মকায ম  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: : জাতীয় াচার কৗশল কম-পিরক না সং া  বাপক-এর নিতকতা কিম ’র সভার মা েম হীত সকল কায ম যথাসমেয় স  হে  মেম 
মহা ব াপক ( শাসন ও অথ) সভােক অবিহত কেরন। িতিন বেলন, বাপক-এর ২০২০-২১ অথবছেরর জাতীয় াচার কৗশল কম-পিরক না ও পিরবী ণ 
কাঠােমা-এর ৪থ মািসক এর সভা ২৪-০৬-২০২১ তািরেখ অ ি ত হেয়েছ। সভাপিত এই ধারাবািহকতা বজায় রাখার িনেদশনা দান কেরন।
িস ািস া ::
ক. ন ন কাঠােমা অ যায়ী বাপক-এর ২০২১-২২ অথবছেরর জাতীয় াচার কৗশল কম-পিরক না ও পিরবী ণ কাঠােমা-এর কাি ত ল মা া অজেন 
অিধকতর য বান ও সেচ  হেত হেব। এছাড়া াচার কৗশল কম-পিরক নার সময় িচ অ যায়ী িনয়িমত মািসক সভা আেয়াজন বক অ গিত িতেবদন 
যথাসমেয় ম ণালেয় রণ করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : : শাসন শাখা / সংি  সকল শাখা

৬.৩।
 
 
 
 
 

অিনঅিন   িবষয় ািদিবষয় ািদ   সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: : পিরচালক (বািণিজ ক) বেলন,  অিন  িবষয়ািদর তািলকা এবং  িতেবদন ারা কান ফল পাওয়া যাে  না। বরং কান কান অিন  
িবষেয়র জ  সং ার কী কী সম া হে , সখান থেক উ রেণর পথ কী- ইত ািদ স েক িত  শাখা ও ইউিনট থেক  তািলকা িদেত হেব। ধান 
কাযালেয়র পাশাপািশ ইউিনট ব াপক ে র িনকট থেক া  অিন  িবষেয়র তািলকা সংর ণ করেত এবং স অ যায়ী িত  িবষেয় কাযকর ব া হণ 
করেত সভাপিত িবেশষ িনেদশনা দান কেরন।
িস ািস া : : অিন  িবষয়ািদর তািলকায় কী িবষয় কী কারেণ কার িনকট অিন  অব ায় আেছ- ইত ািদ ত  অ  কের িতেবদন ণয়ন করেত হেব। 
বাপক-এর সকল শাখা ও বািণিজ ক ইউিনেটর অিন  িবষেয়র তািলকা িত মােসর ০৩ তািরেখর মে  আবি কভােব চয়ার ান-এর দ র বরাবর রণ করেত 
হেব।
বা বায়নবা বায়ন : মহা ব াপক (সকল) / চয়ার ান-এর একা  সিচব

৬.৪। বাপকবাপক --এরএর  জনবলজনবল   কাঠােমাকাঠােমা  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া::  বাপক-এর জনবল কাঠােমা িবষেয় চয়ার ান মেহাদেয়র সভাপিতে  গত ৩১-০৫-২০২১ তািরেখ এক  সভা অ ি ত হেয়েছ এবং স অ যায়ী 

শাসিনক ম ণালয় বরাবর এক  ণা  িতেবদন রণ করা হেয়েছ।
িস ািস া : : বাপক-এর জনবল কাঠােমা িবষেয় শাসিনক ম ণালয়-এর সােথ যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : : শাসন শাখা

৬.৫। অিভেয াগঅিভেয াগ   িন িিন ি   এবংএবং  তত --বাত ায়নস হবাত ায়নস হ   হালন াগ াদকরণহালন াগ াদকরণ  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: : অিভেযাগ িন ি , গণ নানী িত িবষেয় সভাপিত সকেলর ি  আকষণ কের িনেদশনা দন য, যেকান ধরেনর অিভেযাগেক াগত জানােত 
ইউিনট ব াপকগণ সেচ  হেবন।
িস ািস া ::
ক) বািণিজ ক ইউিনেট আগত অিতিথেদর সেবা ম সবা িনি ত করার লে  িবিভ  ইউিনট থেক া  অিভেযাগস হ দািয় া  কমকতাগণ যথাসমেয় 
িন ি  করেবন এবং ক প েক অবিহত করেবন। আগত অিতিথেদর বান ম /অিভেযাগ/পরামশ/ পািরশ যথাযথভােব সং েহর লে  িত  বািণিজ ক 
ইউিনেট পিরদশন বিহ ও অিভেযাগ বা  মান ােন সংর ণ করেত হেব।
সকল ইউিনট থেক িনে া   ছক অ যায়ী ম /অিভেযাগ/পরামশ/ পািরশ সং হ, সংর ণ বক শাসন শাখা বরাবর িত মােসর ০৩ তািরেখর মে  রণ 
করেত হেব:

মম াা   অিভেয াগঅিভেয াগ াা   পরামশপরামশ // প ািরশপ ািরশ াা   শংসাশংসা
১ ইউিনট ব াপক 

ক ক িন
ধান কাযালয় ক ক 

িন
ইউিনট ব াপক ক ক 

িন
ধান কাযালয় ক ক 

িন
ইউিনট ব াপক ক ক 

িন
ধান কাযালয় ক ক 

িন
২

বা বায়নবা বায়ন : : ব াপক ( শাসন, বািণিজ ক, পিরক না, িবউজস) / ইউিনট ব াপক (সকল)
খ) আইিস  শাখা িনয়িমত ত -বাতায়নস হ হালনাগাদ করেব।
বা বায়নবা বায়ন  :  : আইিস  শাখা

৬.৬। ত ীয়ত ীয়   পপ   ক কক ক   য াচাইকরণয াচাইকরণ ( (cros s  verificationcros s  verification ) )  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া::  ব াপক ( শাসন) ন ২০২১ মােস সং ার িবল পিরেশােধর ত  উপ াপন কেরন:

এিড িপএিড িপ িনজিনজ   অথায়নঅথায়ন
ন ২০২১ মােস সং া ক ক ১০ (দশ) ল  টাকার 

অিধক িবল দান করা হয়িন।
িস ািস া ::  অিনয়ম িন েল বড় ধরেনর (উদাহরণ প ১০ ল  টাকার অিধক) য়কায স ে র ে  এবং উ  িবল পিরেশােধর ে  সং ার অভ রীণ তীয় 
প /শাখা ক ক যাচাই (cross verification) কের অতঃপর কায সমাধা করেত হেব। এ িবষেয় ব াপক ( শাসন) িন প ছক অ যায়ী তািলকা 
সং হ ও সংর ণ করেবন:

মম য়কাযয়কায   স কারীস কারী   শ াখাশ াখা//ইউ িনটইউ িনট য়কােযয়কােয   অেথরঅেথর  প িরমাণপ িরমাণ ত ীয়ত ীয়   পপ   িহেসেবিহেসেব  য াচাইকারীয াচাইকারী   
শ াখাশ াখা//ইউ িনটইউ িনট

১
বা বায়নবা বায়ন ::  ব াপক ( শাসন, অথ ও িহসাব) / ব াপক (সকল)

৭.০৭.০ ।। অথঅথ  ওও  িহসাবিহসাব  শ াখাশ াখা

. ৪



৭.১। সং ারসং ার  চল িতচল িত   অথবছ েররঅথবছ েরর  আয়আয় -- য়য়   সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: : অথ ও িহসাব শাখা থেক জানা যায়, সং ার ২০২০-২১ অথবছের আেয়র ধায ত ল মা া হেলা ১৩৬৭৬.০০ ল  টাকা। ন ২০২১ মােসর 
ল মা া ১১৩৯.৬৬ ল  টাকার িবপরীেত অিজত (আয়) হেয়েছ ৫৭১.৪২ ল  টাকা। িনধািরত ল মা া থেক (১১৩৯.৬৬ – ৫৭১.৪২) = − ৫৬৮.২৪ ল  টাকা 
আয় কম হেয়েছ। অ িদেক ন ২০২১ মােসর মাট য় ৬৭৮.০৭ ল  টাকা। ফেল নীট িতর পিরমাণ (৫৭১.৪২ – ৬৭৮.০৭) = – ১০৬.৬৫ ল  টাকা।

ধান কাযালয়সহ বািণিজ ক ইউিনট েলার মািসক অবচয় ৫৮.৬০ ল  টাকা ধায করা হেয়েছ। অবচয় খােত এ পয  ৫৫০ ল  ( াচ কা  প াশ ল ) 
টাকা FDR করা হেয়েছ এবং ৩০-০৬-২০২১ তািরখ পয  অবচয় খােত ৪৩.২০ ল  ( ততাি শ ল  িবশ হাজার) টাকা াংেক ি িত রেয়েছ।
িস ািস া ::
ক) িডএফওসহ সকল ইউিনট ব াপক মািসক িতেবদন (আয়/ য়) রণ অ াহত রাখেবন এবং সকল ইউিনট হেত অবচয় খােতর জমা িনি ত করেত হেব।
খ) অবচয়জিনত য টাকা FDR করা হেয় থােক স  আিথক িদেন তার তার িদেক সতক ি  বজায় রেখ জমা করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : : ব াপক (অথ ও িহসাব) / ইউিনট ব াপক (সকল)

৮.০৮.০ ।। িনরী ািনরী া  শ াখাশ াখা
৮.১। সং ারসং ার  িনরী ািনরী া  আপ িআপ ি   সেসে

আেল াচন াআেল াচন া: : বাপক-এর অমীমাংিসত অিডট আপি  িন ি র লে  জবাব দান এবং ি -প ীয় ও ি -প ীয় অিডট সভা অ ােনর েচ া অ াহত রেয়েছ। ছক 
আকাের সং ার ন ’২১ মােস িনরী া আপি র পিরসং ান িন প:
গত মােসর জর ( ম ’২১) ৪০৩
বতমান মােস ( ন ’২১) া  ন ন আপি র সং া ০৬
বতমান মােস ( ন ’২১) িন ি ত আপি র সং া -- 
আেলাচ  মােস অিন  আপি র সং া ৪০৯
আেলাচ  মােস অ ি ত ি প ীয় অিডট সভার সং া -- 
আেলাচ  মােস অ ি ত ি প ীয় অিডট সভার সং া -- 

ব াপক (িনরী া) জানান, িনরী া আপি র নরা ি েরাধসহ িনরী া আপি  িন ি র লে  িনয়িমত ি -প ীয় ও ি -প ীয় সভা আেয়াজেনর জ  
শাসিনক ম ণালেয় প  রণ করা হেয়েছ। পে র ি েত গত ০৮-০৪-২০২১ তািরেখ এক  ি -প ীয় সভা আেয়াজেনর িদন ধায িছল। তেব কেরানা ভাইরাস 

জিনত রাগ কািভড-১৯-এর জ  বিণত সভা অ ি ত হয়িন। তেব উি িখত ৪০৩  আপি র েত ক র জবাব ইেতামে  ম ণালেয় রণ করা হেয়েছ বেল 
িতিন অবিহত কেরন। এছাড়া চলিত ন ’২১ মােস া  মংলা ইউিনেটর ০৬ (ছয়)  আপি র ডশীট জবাব রেণর িবষয়  ি য়াধীন রেয়েছ।
িস ািস া ::
ক) িনরী া আপি র নরা ি েরাধসহ িনরী া আপি  িন ি র লে  িনয়িমত ি -প ীয় এবং ি -প ীয় সভা আেয়াজন করেত হেব। APA-এর ল মা া 
অজেন সবা ক েচ া অ াহত রাখেত হেব।
খ) িত  িনরী া আপি র িনিদ  বা ব অব া স িকত সংি  িতেবদন ক প  বরাবর উপ াপন করেত হেব।
গ) অ-িনরীি ত ইউিনটস েহ অভ রীণ িনরী া স  করেত হেব এবং ধান কাযালয়সহ বড় ইউিনটস েহ অভ রীণ িনরী া স  কের ততম সমেয়র মে  

িতেবদন উপ াপন করেত হেব।
ঘ) িনরী া আপি  িন ি র জ  সংি  দ রস েহ িনয়িমত িবরিতেত প  রণ করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : : ব াপক (িনরী া)

৯.০৯.০ ।। আই িসআইিস   শ াখাশ াখা
৯.১। সং ারসং ার  আই িসআইিস   শ াখারশ াখার  সািবকসািবক   কায মকায ম  সেসে

আেল াচন াআেল াচন া: : কািভড-১৯ সং মণকােল া িবিধ অ সরেণর ি েত সং ার সভা/সে লনসহ ায় সকল কায ম িডিজটাল সবা বহার কের আেয়াজেনর 
ধারাবািহকতা বজায় রাখা এবং আেয়ািজত কায মস েহর তািলকা সংর েণর জ  সভাপিত িনেদশনা দান কেরন। ব াপক (আইিস ) অনলাইন কায ম 
অ ােনর িববরণী (০১-০৬-২০২১ থেক ৩০-০৬-২০২১ তািরখ পয ) িন প ছক অ যায়ী সভায় উপ াপন কেরন:

মম সভাসভা সিমন ারসিমন ার িশ ণিশ ণ সে লনসে লন আেল াচন াআেল াচন া  
সভাসভা

অ াঅ া মাটমাট

১ ০৯ - ১০ ০১ - - ২০
িস ািস া ::  অনলাইন িভিডও কনফােরি ং এ াি েকশন সবা (Zoom Cloud) বহার কের সং ার েয়াজনীয় সভা/ সিমনার/ িশ ণ/সে লন/আেলাচনা সভা 
আেয়াজেনর কায ম চলমান রাখেত হেব। এছাড়া িত সম য় সভায় উপ  ছক অ যায়ী ত  উপ াপন করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : : আইিস  শাখা

. ৫



৯.২। ((কক ) )  ERP ERP ((Vers ion 2Vers ion 2 )-)-এরএর  কায মকায ম  চা করণচা করণ  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: : মহা ব াপক (বািণিজ ক) অবিহত কেরন য, ERP (Version 2) তিরর লে  কিম  ক ক এ র পরী া লক স চার (test trial) 
স  হেয়েছ। ইেতামে  িদনাজ র পযটন মােটেল এর িশ ণ স  হেয়েছ। সভাপিত এর আ ািনক উে াধেনর পরামশ দান কেরন। তেব কান সং ার 
িনকটই এই িবষেয় যােত িজি  হেত না হয় স িবষেয় সজাগ ি  িদেত সভাপিত িনেদশনা দান কেরন।
িস ািস া ::  বিণত িবষেয় গ ত কিম  েয়াজনীয় কায ম স  করেব এবং ক প েক অবিহত কের পরী া লক স চার (test trial) শেষ আ ািনক 
উে াধেনর কায ম হণ করেব। সভাপিতর সােথ এ িবষেয় থক সভা আেয়াজন করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : : সংি  কিম  / আইিস  শাখা
((খখ ) )  বাপকবাপক --এরএর  সাভারসাভার  শনশন   এবংএবং ERP ERP  সফটওয় ারসফটওয় ার--এরএর  ত ীয়ত ীয়   প ীয়প ীয়  ( (33  Party Party) )  িনরী ািনরী া  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া::  সভাপিত বেলন, আইিস  িবষয়ক অ ব াপনা মােটই সমীচীন নয়। এ অব ার অবসােন িতিন কাযকর ব া হেণর িনেদশনা দান কেরন।
িস ািস া ::
১) এক  তীয় পে র মা েম (3  party) িনরী া কায ম স  করেত হেব। এই িনরী া দেলর কাযপিরিধর মে  থাকেব:
ক. বাপক-এর চািহদা কী িছল? এবং খ. বাপক-এর াি  কী িছল?
২) তীয় পে র (3  party) িনরী া কায ম স ে  য সম  সহায়তা চাওয়া হেব, স েলা সংি  িত ানস হ রণ করেব;
৩) তীয় পে র (3  party) িনরী া কায ম স ে  সংি  িত ানস হ চািহত সহায়তা িদেত অপারগতা কাশ করেল, তােদর েবর সকল পাওনা 
বািতেলর ব া হণ করা হেব;
৪) তীয় পে র (3  party) িনরী া কায ম স ে র পর তােদরই পািরশমেত ি  অ াহত রাখা বা বািতেলর িস া  হণ করা হেব। একইসােথ ি  
বািতল হেল ন ন ি র ে  তােদর পািরশ িবেবচনা করা হেব;
৫) তীয় পে র (3  party) িনরী া কায ম Bangladesh Computer Council (BCC) ক ক স  করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : ব াপক (আইিস )

৯.৩। ইই --ন িথরন িথর  বহারবহার  ি করণি করণ  এবংএবং  ইই --ন িথন িথ   ন রন র  দ ানদ ান   সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: : কািভড-১৯ সং মণকােল া িবিধ অ সরেণর ি েত ই-নিথর বহার ি র িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়। পিরচালক ( শাসন ও অথ) 
মেহাদেয়র সভাপিতে  ই-নিথ িবষয়ক িনয়িমত পযােলাচনা সভা অ ি ত হেয়েছ। সভাপিত এ িবষেয় েয়াজনীয় কায েমর ধারাবািহকতা র া করেত আইিস  
শাখােক িনেদশনা দান কেরন।
িস ািস া ::
ক) ই-নিথ কায েম কমকতা/কমচারীেদর উৎসাহী করার লে  িতমােস থম ১০ জন সেবা  ই-নিথ বহারকারীর তািলকা ণয়ন, ওেয়বসাইেট কাশ এবং 
সেবা  ০৫ জন ই-নিথ বহারকারীেক সনদ/ েণাদনা দােনর কায ম স  করেত হেব।
খ) পিরচালক ( শাসন ও অথ)-এর সভাপিতে  মািসক ই-নিথ পযােলাচনা সভা আেয়াজেনর ধারাবািহকতা র া করেত হেব।
গ) িড-নিথ বহার  হেল ন ন কাঠােমা অ যায়ী নিথর ন র ব েনর িবষেয় পরবত  কায ম হণ করেত হেব। একইসােথ ততম সমেয়র মে  িড-নিথ 

বহার স িকত িশ ণ কায ম পিরচালনা করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : আইিস  শাখা / পিরক না শাখা / শাসন শাখা

১০ .০১০ .০ ।। িড উিড উ   িি   অপ ােরশঅপ ােরশ   ইউ িনটইউ িনট
১০.১। বাপকবাপক --এরএর  িনকটিনকট  প াওন াপ াওন া  িসিভলিসিভল   এিভেয়শনএিভেয়শন   অথিরঅথির   অবঅব  বাংল ােদশবাংল ােদশ  ( (ক াবক াব)-)-এরএর  বেকয়াবেকয়া  ভাড় াভাড় া  প িরেশ াধপ িরেশ াধ  সেসে

আেল াচন াআেল াচন া: : বতন হাের বেকয়া ভাড়া িকি  আকাের পিরেশােধর িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়। পাশাপািশ কেরানা ভাইরাস জিনত রাগ কািভড-১৯-এর 
কারেণ ভয়াবহ িতর হাত থেক র া পাওয়ার জ  ভাড়া রয়াত/মও েফর িবষেয় শাসিনক ম ণালেয় আেবদন করা হেয়েছ। সভাপিত উ  আেবদন পে র 

ি েত যাগােযাগ অ াহত রাখেত পরামশ দান কেরন।
িস ািস া ::
ক) ধান কাযালয় হেত অথ াি  সােপে  ও সং ার আিথক অব া িবেবচনায় বাপক ক ক পিরচািলত হযরত শাহজালাল আ জািতক িবমানব র   
িবপণী, াকস ও ি ংকস কনােরর জায়গার ভাড়া বাবদ িসিভল এিভেয়শন অথির  অব বাংলােদশ (ক াব)-এর বেকয়া পাওনার এক  িনিদ  অথ ( বতন হাের) 
িকি র মা েম পিরেশােধর কায ম িবেবচনায় রাখেত হেব।
খ) পাশাপািশ কেরানা ভাইরাস জিনত রাগ কািভড-১৯-এর কারেণ উ ূত ভয়াবহ িতর হাত থেক র া পাওয়ার জ  ভাড়া রয়াত/মও েফর জ  িরত 
আেবদন পে র ি েত যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : মহা ব াপক (িডএফও) / মহা ব াপক ( শাসন ও অথ) / ব াপক (  িবপণীস হ, হশাআিবব)

১০.২। বন ােপ ালবন ােপ াল   লব েরলব ের    িবপণীরিবপণীর  কায মকায ম  চা করণচা করণ  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: : মহা ব াপক (িডএফও) সভােক অবিহত কেরন য, লব র ক প  বরাবর সখােন  িবপণী াপেনর আেবদন জািনেয় প  রণ করা 
হেয়েছ। সভাপিত বনােপাল লব ের  সাম ীর পাশাপািশ াকস (snacks) কনার াপেনর িনেদশনা দান কেরন।
িস ািস া ::  বাংলােদশ লব র ক প  বরাবর বনােপাল লব ের  িবপণী াপেনর াবনামেত িরত পে র আেলােক যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব। 
এছাড়া সয়দ র-িশিল িড়/দািজিলং এই ট চা  হেল সয়দ ের  িবপণী াকস (snacks) কনার াপেনর জ  ব িত স  করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন ::  মহা ব াপক (িডএফও) / িডএফও ইউিনট

১০.৩। বব   ল াই েসল াই েস   অিড টকরণঅিড টকরণ  ওও  একািধকএকািধক   বব   ল াই েসে রল াই েসে র  সং াসং া  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া::  ব  লাইেস  িবষেয় সভাপিত সব েলা অিডট করার িনেদশনা দান কেরন। এর পাশাপািশ সব েলা ব  লাইেস  বাপক িনজ পিরচালনায় বহার 
করেব কী না বা বসরকারী ব াপনায় দয়া যায় কী না এ আেলাচনায় সভাপিত বেলন, সাধারণত এই লাইেস েলা একবার হাতছাড়া হেয় গেল িফের পাওয়া 

ঃসা । সে ে  িনজ পিরচালনায় বহােরর িবষেয়ই সভায় িস া  হীত হয়।
িস ািস া ::
স দয় ব  লাইেস -এর অিডট কায ম স  করেত হেব;
বা বায়নবা বায়ন ::  িডএফও ইউিনট

rdrd

rd

rd
rd

rd

rd

. ৬



১০.৪। হযরতহযরত   শ াহশ াহ   আমানতআমানত   আ জািত কআ জািত ক   িবমানব েরিবমানব ের  িড এফওিড এফও--এরএর  কায মকায ম  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: মহা ব াপক (িডএফও) সভােক অবিহত কেরন য, শাহ আমানত আ জািতক িবমানব ের ০২ ( ই)  াকস (snacks) কনার াপেনর িবষেয় 
প  রণ করা হেয়েছ। এ িবষেয় বিবচক ও শাসিনক ম ণালেয় যাগােযাগ অ াহত রাখার জ  সভাপিত িনেদশনা দান কেরন।
স িত চ ােম বশ বড় পিরমােণর িসগােরট (জ ত) প  েয়র িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।
িস ািস া ::
ক) শাহ আমানত আ জািতক িবমানব ের ০২ ( ই)  াকস (snacks) কনার াপেনর িবষেয় িরত পে র পিরে ি েত বিবচক ও শাসিনক ম ণালেয়র 
সােথ যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।
খ) চ ােম জ ত প  েয়র িবষেয় ুভােব সকল কায ম স  করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন ::  মহা ব াপক (িডএফও) / িডএফও ইউিনট

১০.৫। প রপ র  প ারমাণিবকপ ারমাণিবক   িব ৎিব ৎ   কক   কক   এল াকায়এল াকায়   ন নন ন   বারবার  চা করণচা করণ  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া::  প র পারমাণিবক িব ৎ ক  ক  এলাকায় অব ানরত িবেদশী নাগিরকেদর আ ায়নােথ সখােন এক  বার াপেনর িবষেয় সভায় আেলাচনা 
করা হয়। মহা ব াপক (িডএফও) সভােক জানান, গণ ত অিধদ র-এর িনকট হেত সং ার ত শাখা বার-  েঝ িনেয়েছ। াথিমক জনবল পদায়ন করা হেয়েছ। 
এরপর প র পারমাণিবক িব ৎ ক  ক  ক পে র সােথ এক  ি  া র, মাদক  িনয় ণ অিধদ র-এর মা েম া  রিজে শন ও পরবত েত 
জাতীয় রাজ  বাড-এর িনকট আমদানী কাটা ি র অ েমাদন নয়ার কায ম স  হেলই সখােন বািণিজ ক কায ম  করা যােব বেল িতিন সভাপিতেক 
অবিহত কেরন। সভাপিত বিণত কাযািদ ও াকািরজ-কাটলািরজ সং েহর কায ম ততম সমেয়র মে  স ে র িনেদশনা দান কেরন।
িস ািস া ::
ক) িডএফও ইউিনেটর অধীেন প র পারমাণিবক িব ৎ ক  ক  এলাকায় বার পিরচালনার লে  প র পারমাণিবক িব ৎ ক  ক  ক পে র সােথ 
এক  ি  া র ও াকািরজ-কাটলািরজ সং েহর কায ম ততম সমেয়র মে  স  করেত হেব।
খ) পরী া লকভােব িতন/চার মাস বাপক - ব াপনায় পিরচালনা করেব। লাভজনক িবেবিচত হেল স ধারা অ াহত রাখেত হেব। তেব এর ত েয় বসরকাির 
পিরচালনায় চালােনার ব া হণ করেত হেব;
গ) বার- েত -সাম ীর সরবরাহ ি িত (supply chain) বজায় রাখেত বািণজ  ম ণালেয়র সােথ প  যাগােযাগ  করেত হেব;
ঘ) মাদক  িনয় ণ অিধদ র-এর মা েম া  রিজে শন স ে র কায ম স  করেত হেব;
ঙ) জাতীয় রাজ  বাড-এর িনকট আমদানী কাটা ি র িবষেয় িনধািরত কায ম স  করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন ::  মহা ব াপক (িডএফও) / সংি  কিম  / িডএফও ইউিনট

১১.০১১.০ ।। বািণিজ কবািণিজ ক   শ াখাশ াখা
১১.১। বাপকবাপক --এরএর  সকলসকল   বািণিজ কবািণিজ ক   ইউ িন েটইউ িন েট   মিনটিরংমিনটিরং  কায মকায ম  জারদ ারকরণজারদ ারকরণ  সেসে   আেল াচন াআেল াচন া

আেল াচন াআেল াচন া::  পিরচালক (বািণিজ ক) বেলন, সকল বািণিজ ক ইউিনেট অনলাইন মিনটিরং কায ম চলমান আেছ। এছাড়া কািভড-১৯ সং মণজিনত পিরবিতত 
অব ার সােথ সাম  রেখ াহক সবা দােনর জ  িত  ইউিনট া িবিধ, ধানম ীর কাযালেয়র গত ২৯-০৩-২০২১ তািরেখর াপন এবং মি পিরষদ 
িবভােগর সমেয় সমেয় জাির ত িনেদশনা অ সরণ কের সকল কায ম অ াহত রেয়েছ। িতিন আেরা বেলন, সকল বািণিজ ক ইউিনেটর অংশ হেণ িভিডও 
কনফাের  (Zoom Cloud) সভা আেয়াজেনর কায ম চলমান আেছ।
িস ািস া ::
বাপক-এর সকল বািণিজ ক ইউিনেট মাবাইেলর মা েম যাগেযাগ র া করাসহ অনলাইন মিনটিরং কায ম চলমান থাকেব। সকল ধরেনর য় সংেকাচন নীিত 

িতপালন এবং িব য় ি র উপায় স েক া  মতামত/ পািরশ পযােলাচনা কের কাযকর ব া হণ করেত হেব। এছাড়া বািণিজ ক ইউিনটস েহর িভিডও 
কনফাের  (Zoom Cloud)-এ সভা আেয়াজেনর ধারাবািহকতা র া করেত হেব। কািভড-১৯ সং মণজিনত পিরবিতত অব ার সােথ সাম  রেখ াহক 
সবা দােনর জ  িত  ইউিনট া িবিধ ও ণীত এসওিপ অ সরণ বক সকল কায ম অ াহত রাখেব।

বা বায়নবা বায়ন ::  ব াপক (বািণিজ ক) / আইিস  শাখা / ইউিনট ব াপক (সকল)
১১.২। ফটপফটপ   রে া ায়রে া ায়   খাবােরখাবাের  িভ ত ািভ ত া ( (VariationVariation ) )  আনয়নআনয়ন   ওও  অ াঅ া   ণণ   ইউ িন েটইউ িন েট   সা য় ীসা য় ী   ােকজােকজ   চাচা   স িকতস িকত   আেল াচন াআেল াচন া 

খাবােরর িভ তা আনয়ন এবং ত ণ ণীর অিতিথেদর আ  করেত সা কালীন ২/৩  ন ন sizzling খাবার সংেযাজেনর িস া  হীত হয়। স লে  
মহা ব াপক (পিরক না), অ  (ভার া ), এনএইচ আই ও আবািসক ব াপক ( হােটল অবকাশ)-এর সম েয় গ ত কিম  ািবত খাবার ম  
পরী া লকভােব চা  করেত েয়াজনীয় পিরক না হণ কেরেছ। তেব কেরানা ভাইরাস জিনত রাগ কািভড-১৯-এর িব ার রাধকে  শতসােপে  সািবক 
কাযাবলী/চলাচেল িনেষধা া রিহত হেল এ িবষেয় কায ম হণ করেত সভাপিত িনেদশনা দান কেরন। পিরচালক (বািণিজ ক) ফটপ রে া ার চার চারণায় 
অনলাইন ও সামািজক যাগােযাগ মা েমর বহার ি র িত িবেশষ ােরােপর িনেদশনা দান কেরন। এছাড়া এি িকউ ভ ক ােফেটিরয়া, বাংলােদশ 
সিচবালয় ও হােটল অবকাশ-এ ‘ইেকানিম ােকজ’; হােটল ম মিত, ীপাড়া- ত ‘ েড  ােকজ’ এবং ফটপ রে া ায় ‘অনলাইন ােকজ’ বতেনর 
িবষেয় িতিন পরামশ দান কেরন।
িস ািস া :
ক) ািবত ০৪  sizzling খাবােরর মে  বাকী ০৩  খাবার তম সমেয়র মে  গ ত কিম  পরী া লকভােব চা করেণর িবষেয় ক প  বরাবর 

পািরশমালা পশ করেব। কেরানা ভাইরাস জিনত রাগ কািভড-১৯-এর িব ার রাধকে  শতসােপে  সািবক কাযাবলী/চলাচেল িনেষধা া রিহত হেল এ িবষেয় 
কাযকর পদে প হণ করেত হেব।
খ) ফটপ রে া ার চার চারণায় অনলাইন ও সামািজক যাগােযাগ মা েমর বহার ি  করেত হেব।
গ) হােটল ম মিত, ীপাড়া, গাপালগ -এ সা য়ী খাবার ােকজ চা  করেত হেব। এছাড়া ছা েদর মণেক উৎসািহত ও েপাষকতা করেত িবেশষ কের 
ব ব র সমািধ সৗধ এলাকায় মেণর আ হ ি র লে  আবািসক কে  সা য়ী  ৪০০/- (চার শত মা ) টাকার পিরবেত ৩০০/- (িতন শত মা ) টাকা করা 
যায় কী না, স িবষেয় পষদ সভায় উপ াপন করেত হেব।
ঘ) এি িকউ ভ ক ােফেটিরয়া, বাংলােদশ সিচবালয় ও হােটল অবকাশ-এ ‘ইেকানিম ােকজ’ তম সমেয়র মে  চা  করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : সংি  কিম  / বািণিজ ক শাখা / ইউিনট ব াপক ( ফটপ রে া া, এি িকউ ভ ক ােফেটিরয়া)

১১.৩। কেরান াকেরান া  ভ াইরাসভাইরাস   জিনতজিনত   রাগরাগ   কািভডকািভড -- ১৯১৯--এরএর  সং মণকােলসং মণকােল   ল ীিজল ীিজ   িত ানস েহরিত ানস েহর  িনকটিনকট  াা   বেকয়াবেকয়া  িবলিবল   প িরেশ ােধপ িরেশ ােধ  রয় াতরয় াত   দ ানদ ান   সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: : ব াপক (বািণিজ ক) সভােক অবিহত কেরন য, এ িবষেয় গত ৩১-০৫-২০২১ তািরেখ এক  সভা অ ি ত হেয়েছ।
িস ািস া ::  য সম  লীিজ িত ান এই কািভড-১৯ সং মণকােলও কান বেকয়া রােখিন এবং যথারীিত িবল পিরেশাধ কেরেছন ােদর িবষেয় অ ি ত সভার 
িস া  অ যায়ী েয়াজনীয় কায ম হণ করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : : বািণিজ ক শাখা

. ৭



১১.৪। রলওেয়রলওেয়   ক াটািরংক াটািরং  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া::  সানার বাংলা ন-এ ক াটািরং সািভস পিরচালনার িবষেয় সভায় উপি ত কমকতা  িব ািরত আেলাচনা কেরন। সভাপিত বেলন, শাসিনক 
ম ণালেয়র স ানীত সিচব মেহাদেয়র সােথ এক বঠেক িতিন এ িবষেয় াথিমক আলাপ কেরেছন। সমেত সিচব মেহাদয় রলওেয় ক পে র িনকট হেত েবই 
আসন িব েয়র ত  দােনর িবষেয় সমথন িদেয়েছন। পরবত  সভােত রলওেয় ক প েক উ  ত ািদ দােনর িবষেয় অবগত করার জ  সভাপিত িনেদশনা 

দান কেরন।
িস ািস া : শাসিনক ম ণালেয়র িনেদশনা অ যায়ী পরবত  কায ম হণ করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : ব াপক (বািণিজ ক)

১১.৫। বাপকবাপক --এরএর  সা রাসা রা  বারবার--এরএর  বেকয়াবেকয়া  ভাড় াভাড় া  প িরেশ াধপ িরেশ াধ  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: পিরচালক (বািণিজ ক) শাহবাগ  বাপক-এর সা রা বার-এর বেকয়া ভাড়া পিরেশােধর িবষেয় সভায় আেলাকপাত কেরন। িবগত একািধক বছের সা রা 
বার-এর স ভাড়া বাবদ েদয় অথ ঢাকা দি ণ িস  কেপােরশন- ক দয়া হয়িন মেম ঢা.দ.িস.ক-এর থেক া  পে র ি েত সভাপিত উ  সারচাজসহ 
বেকয়া ভাড়া পিরেশােধর জ  বািণিজ ক শাখােক কায ম হেণর অ েরাধ জানান।
িস ািস া :  ঢাকা দি ণ িস  কেপােরশন-এর পে  চািহত সারচাজসহ বেকয়া ভাড়ার অ  িনরী াে  পিরেশােধর িনিম  েয়াজনীয় কায ম হণ করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : মহা ব াপক (বািণিজ ক)

১১.৬। ইজারাইজারা  ওও  ভাড় াভাড় া  দ ােনরদ ােনর  ত ািলকাত ািলকা  সম য়সম য়   সভায়সভায়   উ প াপনউ প াপন   ওও  অ েমাদনঅ েমাদন   সেসে
আেল াচন াআেল াচন া::  সং ার ইজারা ও ভাড়া দােনর িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়। সভাপিত বেলন, যেকান ইজারা বা ভাড়া দােনর েব সম য় সভায় আেলাচনা 
করা েয়াজন। পিরচালক (বািণিজ ক) মেহাদেয়র িজ াসার জবােব ব াপক (বািণিজক) জানান, গত মােস েব অ েমাদন ত ’  ইজারা ি  া িরত 
হেয়েছ। যথা েম মংলা ও রাজশাহী বার-এর ইজারা ি ।
এর বাইের ব ড়া বার-এর িবষেয় সভায় িব ািরত আেলাচনা হয়। সখােন উি ত সম া সমাধােন সভাপিত মহা ব াপক (বািণিজ ক) ও মহা ব াপক ( ত) 
সহকাের ব ড়া মেণর ই ক পাষণ কেরন। এছাড়া বতমােন বাপক-এর কম েদর বাস ান িহেসেব ব ত অংেশ অ ায়ী বার াপেনর ইউিনট ব াপক (ব ড়া)-
এর াবনা েত সকেল স িত জানান। সভাপিত এ িবষেয় ত ব া হেণর িনেদশনা দান কেরন।
িস ািস া :
ক) ইজারা বা ভাড়া দয়ার ে  য সম  ইজারা বা ভাড়া দােনর অ েমাদন নিথ মারফত হণ করা হয় বা হে  স েলা িত মােসর সম য় সভায় উপ াপন 
করেত হেব।
খ) ব ড়া বার-এর উি ত সম া সমাধােন ত কাযকর ব া হণ করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : গ ত কিম  / এে ট শাখা / পিরক না শাখা / বািণিজ ক শাখা / ইউিনট ব াপক (ব ড়া)

১২.০১২.০ ।। মণমণ  ওও  রর --এএ--কারকার  ইউ িনটইউ িনট
১২.১। মণমণ  ওও  রর --এএ--কারকার--এরএর  সািবকসািবক   িবষয়িবষয়   সেসে

আেল াচন াআেল াচন া: : ব াপক ( মণ ও র -এ-কার) সভােক মণ ও র -এ-কার-এর সািবক িবষয় অবিহত কেরন। িতিন বেলন, বতমােন গাড়ী িল প র 
পারমাণিবক িব ৎ কে  লীজ-এর মা েম পিরচািলত হে ।

নন  ’ ’২১২১  মােসমােস   আয়আয়   ওও  েয়রেয়র  িচিচ
খাতখাত আয়আয় য়য় মম

কা ার ২,৫৫,০০০/- - ভ াট বােদ আয়
মাইে াবাস ১,২০,০০০/-
এম,এল, শা ক ২৪,৩৭৫/-

ায়ী কমকতা - ১,৯৪,২৬৫/-
কমচারী (কাযসহকারী) ২৯,৬০০/-
ভ াট ৫২,০৯৩/-
হাউজিকিপং - - -
মাট = ৩,৯৯,৩৭৫/- ২,৭৫,৯৫৮/- লাভ ১,২৩,৪১৭/-
স ত পিরচালক (বািণিজ ক) ০৪  মাইে াবাস ভাড়া বাবদ অ াগন কা ানী এবং শাপলা-শা ক পিরচালনাকারীর িনকট পাওনার িবষেয় জানেত চাইেল 
ব াপক (বািণিজ ক-১) বেলন, ইেতামে  মাইে াবাস ভাড়া বাবদ ই মােসর অথ পিরেশাধ কেরেছ। বাকী ০৩ (িতন) মােসর ভাড়ার মে  ০২ ( ই) মােসর ভাড়া 

আগামী ঈদ-উল আযহার পেরই পিরেশাধ করেবন মেম অ াগন কা ানী অ ীকার কেরেছ। এর ত েয় কা ানী র সােথ ি  বািতেলর প  ত রাখা হেয়েছ 
বেলও ব াপক (বািণিজ ক-১) সভােক অবিহত কেরন।
িস ািস া :
ক) অ াগন কা ানীর ইজারা বািতল করেত হেব।
খ) অ াগন কা ানীর িনকট হেত স দয় বেকয়া আদায় করেত হেব।
গ)  ইউিনট ব াপক মািসক িতেবদন (আয়- য়) রণ অ াহত রাখেবন।
ঘ) ইউিনট ব াপক ও সংি  কমকতা ি ত িত ােনর সােথ যাগােযাগ র া করেবন এবং েয়াজনেবােধ প র পারমাণিবক িব ৎ ক -এর সংি  

িত ােনর সােথ সরাসির আেলাচনা কের বেকয়া আদােয় েয়াজনীয় কায ম হণ করেবন।
ঙ) ি  লাভজনক নাহেল ি  বািতল কের কিম  গঠন বক সং ার িনজ  ব াপনায় গাড়ী েলা পিরচালনার ব া করেত হেব।
চ) বাপক-এর অ েল বরা ত ােভল এেজি  লাইেস  বহারকারী েয়লভ ইেভ স-এর সােথ ি  বািতেলর ড়া  প  রণ করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন :  মণ ও র -এ-কার ইউিনট / বািণিজ ক শাখা

১৩.০১৩.০ ।। িপ এসিপ এস  শ াখাশ াখা

. ৮



১৩.১। --ই েকান িমই েকান িম ( ( ন ীলন ীল   অথন ীিতঅথন ীিত ) )  সেসে   
আেল াচন াআেল াচন া: মহা ব াপক (পিরক না) সভােক অবিহত কেরন য, -ইেকানিম সং া  শাসিনক ম ণালয়সহ অ া  ম ণালয় ক ক আেয়ািজত সভাস েহ 
বাপক থেক িনয়িমত অংশ হণ করা হয়। এছাড়া বাপক-এর , ম  ও দীঘ ময়াদী পিরক নাস হ পিরমাজন কের াব আকাের শাসিনক ম ণালেয় রণ 
করা হেয়েছ।
িস ািস া :
ক) -ইেকানিম ( নীল অথনীিত) িবষেয় ম ণালেয় আহবান ত সভা েলােত বাপক-এর িতিনিধ িনয়িমত অংশ হণ করেবন।
খ) বাপক-এর পে  বা বায়নেযা  ও অথৈনিতকভােব লাভজনক ক  হণ করেত হেব।
গ) ম ণালেয়র সিচব মেহাদেয়র িনেদশনা মাতােবক বাপক-এর য সম  িবষেয় সংি তা রেয়েছ উ  তািলকা যাচাই অে  বাপক-এর জ  িবধাজনক ও 
বা বায়নেযা  কায ম েলার িডিপিপ ণয়ন বক অথ বরাে র জ  যেথাপ  িতেবদন রণ করেত হেব।
ঘ) উপ লীয় ( কা াল) পিরক না এবং পিরমািজত , ম  ও দীঘ ময়াদী পিরক নাস হ বা বায়ন কীভােব করা যায়, স িবষেয় পিরক না শাখার মা েম 

শাসিনক ম ণালেয় াব রেণর ি েত যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : মহা ব াপক (পিরক না)

১৩.২।
 
 
 

ন াগ িরকন াগ িরক -- সবায়সবায়   উ াবনউ াবন   ওও  সবাসবা  সহজীকরণসহজীকরণ  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: : পিরক না শাখা থেক জানা যায় য, নাগিরক সবা সংি  APA’র িনধািরত চক ও ণীত উ াবনী ক ােল ার অ সরেণ কাি ত ল মা া 
অজেন েয়াজনীয় কায ম স ে র েচ া অ াহত রেয়েছ। এছাড়া উ াবেনর িবষেয় প  জাির করা হেয়েছ। সমেত উ াবনী ধারণা পাওয়া গেল স েলা 
তািলকাব  কের থক সভায় আেলাচনা করার িবষেয় পিরচালক (বািণিজ ক) িনেদশনা দান কেরন।
িস ািস া :
ক) নাগিরক সবা সংি  APA’র িনধািরত চক ও ণীত উ াবনী ক ােল ার অ সরেণ কাি ত ল মা া অজেন েয়াজনীয় কায ম স করণ িনি ত 
করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন :  ব াপক (িপ এস) ও ফাকাল পেয় , ইেনােভশন কিম
খ) “পযটন ফা  ড” শীষক উ াবনী আইিডয়ার েল পাইলট ক  িহেসেব ‘ ফটপ রে া া’ ত িবক  উ াবনী আইিডয়া বা বায়ন করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন :  ব াপক (পিরক না-১)

১৩.৩। অভ রীণঅভ রীণ   িবিভিবিভ   িশ ণিশ ণ   আেয় াজনআেয়াজন   সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: : িবিভ  অভ রীণ িশ ণ আেয়াজেনর কায ম চলমান রাখেত সভাপিত িনেদশনা দান কেরন।
িস ািস া : িবিভ  অভ রীণ িশ ণ আেয়াজেনর কায ম চলমান রাখেত হেব। পাশাপািশ ই-নিথ/িড-নিথ, িবভাগীয় মামলা, আইন-নীিত-চাকিরর িবধানাবলী ও 
সবা দান িবষয়ক িশ েণর িবষয় েলা পিরক না শাখার িনয়িমত িশ ণ পি েত অ করণ ও অ া  সকল িশ ণ আেয়াজেনর ব া হণ করেত 

হেব।
বা বায়নবা বায়ন : ব াপক (পিরক না-২)

১৪.০১৪.০ ।। এে টএে ট   শ াখাশ াখা
১৪.১। বাপকবাপক --এরএর  সকলসকল   ইউ িনটইউ িনট  ওও  জিমজমারজিমজমার  সীমান াসীমান া  িনধারণিনধারণ   ওও  াচ ীরাচীর   িনমাণিনমাণ   সেসে

আেল াচন াআেল াচন া: : বাপক-এর সকল জিমজমা অৈবধ দখলদার ও স েলার সীমানা রি ত করার িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়। সীমানা াচীর িনমােণর িবষেয় 
া লন তির ও িডিপিপ ণয়ন ও বা বায়ন সময় ােপ  হওয়ায় িনজ  অথায়েন মা  ঁ  (pillar) েঁত হেলও সীমানা রি ত করার িবষেয় সভাপিত 

পরামশ দন। এছাড়া শ েল টাওয়ার িনমােণর িবষেয় সখােন িসিভল এিভেয়শন ক প  বরাবর এক  প  রেণর জ  সভাপিত িনেদশনা দান কেরন। 
পাশাপািশ িসরাজগ  িনমাণাধীন কে  উ ািপত অিভেযােগর িবষেয় ইেতামে  এক  কিম  গঠন করা হেয়েছ। সভাপিত কেরানা ভাইরাস জিনত রাগ 
কািভড-১৯-এর িনেষধা া রিহত হেল উ  কিম েক সেরজিমেন পিরদশন বক িতেবদন দািখেলর িনেদশনা দান কেরন।

িস ািস া :
ক) বাপক-এর ইউিনট ব াপক ে র িনকট হেত া  ত া যায়ী ত শাখা হেত সীমানা াচীর িনমােণর িবষেয় আিথক া লন ত কের ক প  বরাবর 
উপ াপন করেত হেব।
খ) িনজ  অথায়েন মা  ঁ  (pillar) েঁত হেলও বাপক-এর জিমজমার সীমানা রি ত করেত হেব।
গ) বাপক-এর জিম অৈবধ দখলদার  করেত েয়াজনীয় ব া হণ করেত হেব।
ঘ) শ েল টাওয়ার িনমােণর িবষেয় সখােন িসিভল এিভেয়শন ক প  বরাবর প  রণ করেত হেব।
ঙ)  িসরাজগে  িনমাণাধীন কে  উ ািপত অিভেযােগর িবষেয় গ ত কিম  কেরানা ভাইরাস জিনত রাগ কািভড-১৯-এর িনেষধা া রিহত হেল সেরজিমেন 
পিরদশন বক িতেবদন দািখল করেব।
বা বায়নবা বায়ন : ব াপক (এে ট) / ত শাখা / গ ত কিম

১৪.২। স দস দ // িমরিমর  ইন েভনটরীকরণইন েভনটরীকরণ  ওও  িত েবদনিত েবদন   ণয়নণয়ন   সেসে
আেল াচন াআেল াচন া::  এ িবষেয় ব াপক (এে ট) সভােক অবিহত কেরন য, বাপক-এর াবর সকল স ি র ইনেভনটরীকরণ হেয়েছ এবং শাসিনক ম ণালেয় রণ 
করা হেয়েছ। সভাপিত াবর স ি র পাশাপািশ সকল অ াবর স ি রও ইনেভনটরী করার িনেদশনা দান কেরন। এর পাশাপািশ সকল স ি র ইনেভনটরী 
রিজ ার  করেত িতিন পরামশ দান কেরন। এই কােজর ধারাবািহকতা বজায় রাখেত িতিন ইনেভনটরীর ত ািদ হালনাগাদ েতর জ  এে ট শাখােক 

িনেদশনা দান কেরন। সে ে  এে ট শাখার জনবল তার কারেণ ব াপক (এে ট) আেবদন কেরন য, িনরী া শাখা হেত যখন িনরী া কােজর জ  
সং ার ইউিনটস েহ িতিনিধ রণ করা হয়, সই একই সময় এে ট শাখার একজন িতিনিধ উ  দেল অ ◌্  করা গেল ইনেভনটরী কােজ গিত আনয়ন 
স ব।
িস ািস া : : 
ক) সকল াবর/অ াবর স ি র ইনেভনটরী বক রিজ ার  করেত হেব;
খ) ইনেভনটরীর হালনাগাদ িতেবদন ত করেত হেব।
গ) ক ীয় ার ক ক য়কাজ স ে র প , অথ ও িহসাব শাখা ক ক আিথক অ েমাদেনর প  ও বািণিজ ক শাখা ক ক য়কাজ স ে র সময় অেথর 
পিরমাণ অ েমাদেনর প সহ সংি  শাখা ক ক দ  ত -উপা  (documents) সং হ কের ইনেভনটরীর সােথ িমলােত হেব।
বা বায়নবা বায়ন ::  এে ট শাখা / পিরক না শাখা

. ৯



১৪.৩। হােটলহােটল   শবােলরশবােলর  জিমেতজিমেত   অৈবধঅৈবধ  দখলদ ারদখলদ ার  িবষেয়িবষেয়   িস ািস া   হণহণ
আেল াচন াআেল াচন া::  হােটল শবাল-এর জিমেত অৈবধ দখলদার উে েদর িবষেয় সভাপিত বেলন, হােটল শবােলর জিমেত অৈবধ দখলদার িবষেয় এ সং ার প া যায়ী 

শাসিনক ম ণালয় হেত িসিনয়র সিচব ানীয় সরকার িবভাগ এবং িসিনয়র সিচব জনিনরাপ া িবভাগ বরাবর প  রণ করা হেয়েছ। উ  পে র অ িলিপ 
ব াপক, হােটল শবাল বরাবের সরবরাহ করা হেয়েছ। সভাপিত সংি  দ ের যাগােযাগ অ াহত রাখেত িনেদশনা দান কেরন।

িস ািস া : : 
ক) শাসিনক ম ণালয়-এর মা েম তদিবর অ াহত রাখেত হেব।
খ) ব াপক ( হােটল শবাল) উ  প স েহর আেলােক বাংলােদশ িলশ এবং জলা পিরষেদর িনকট হেত ভাড়া নয়ার িবষেয় েয়াজনীয় ব া হণ করেবন।
বা বায়নবা বায়ন ::  ব াপক ( হােটল শবাল) / এে ট শাখা / পিরক না শাখা

১৫.০১৫.০ ।। এনএইচ আইএনএইচ আই
১৫.১। এনএইচ আইএনএইচ আই --এরএর  সািবকসািবক   কায মকায ম  সেসে   আেল াচন াআেল াচন া

ভার া  অ  (এনএইচ আই) জানান, এনএইচ আই-এর ওেয়বসাইট চা করণ ও বহার উপেযাগীকরেণর িবষেয় আইিস  শাখার সহেযািগতায় কায ম 
চলমান রেয়েছ।
িস ািস া :
ক) িডিজটাল প িত বহার কের যসব াস/ কাস চলমান রেয়েছ স েলা অ াহত রাখা ও সকল কােসর ণগত মান বজায় রাখেত িশ ক েক সেবা  
আ িনেয়াগ করেত হেব। া িবিধ অ সরণ বক ন ন শট কাস আর  করার েয়াজনীয় ব া হণ করেত হেব। িশ ক ে র িনয়িমত ও যথাসমেয় 
কাযালেয় উপি িত িনি ত করেত হেব। এনএইচ আই থেক উ ীণ ও সনদ া  অ াবিধ সকল িশ ণাথ র ণা  ডাটােবইজ েতর লে  সেবা  
অ ািধকার কায ম হণ করেত হেব।
খ) কেরানা ভাইরাস জিনত রাগ কািভড-১৯-এর িনেষধা া রিহত হেল িনলাম কিম  ক ক যাচাই বাছাই কের এনএইচ আই-এর অ েয়াজনীয় ও অ বহায 
সাম ী েলা িনলােমর মা েম িব েয়র ব া হণ করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : ভার া  অ  (এনএইচ আই) / সাধারণ সবা শাখা

১৫.২। এনএইচ আইএনএইচ আই --এরএর  িশ ণিশ ণ   কায েমরকায েমর  উ ৎকষউ ৎকষ  ওও  উ প েয ািগত াউ প েয ািগত া  িি   সেসে   
আেল াচন াআেল াচন া: : স িত িরজম এ া  হসিপটািল  খােতর উপর িবেশষািয়ত এক  পাবিলক িব িব ালয় িত ার িবষেয় কায ম  হেয়েছ। স পিরে ি েত 
এনএইচ আই-এর উপেযািগতা ও শীষ ান বজায় রাখেত এবং এর উৎকষ ি েত করণীয় ও ভিব ৎ পিরক না ণয়ন করা হেয়েছ ও ক প  বরাবর 
উপ াপন করা হেয়েছ এবং তািরখ িনধারণ হেল স  দশন করা হেব মেম ভার া  অ  (এনএইচ আই) সভােক অবিহত কেরন। সভাপিত এ িবষেয় এক  
িব ািরত উপ াপনা (িপিপিপ) দশেনর িনেদশনা দান কেরন। এছাড়া বাপক-এর পিরক না শাখা দেশর িত  িবভাগীয় শহের এনএইচ আই াপেনর 
লে  ান িনবাচেনর িবষেয় কায ম  কেরেছ। এরই ধারাবািহকতায় বিরশাল িবভাগীয় শহের এবং ক বাজার জলা শহের িশ ণ কম চী ি র িবষেয় 

াবনা পাঠােনা হেয়েছ।
িস ািস া :
ক) এই িতেযািগতার বাজাের এনএইচ আই-এর উপেযািগতা ও শীষ ান বজায় রাখেত এবং এর উৎকষ ি েত করণীয় ও ভিব ৎ পিরক না িবষয়ক ণীত 

িতেবদেনর উপর সভার িদন ণ িনধারণ কের িব ািরত উপ াপনা (িপিপিপ) দশন করেত হেব।
খ) এনএইচ আই-এর জায়গা স সারেণর জ  ান িনবাচন ও িশ ণ কম িচ ি র িবষেয় ব া িনেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন ::  মহা ব াপক (পিরক না) / ভার া  অ  (এনএইচ আই)

১৬ .০১৬ .০ ।। িবিবধিবিবধ
১৬.১। কক ) )  বাপকবাপক --এরএর  রাত নরাত ন   ধানধান   কায ালয়কায ালয়   ভাড় াভাড় া  দ ানদ ান   সেসে

আেল াচন াআেল াচন া: : পিরক না শাখা থেক জানা যায় য, ক প ীয় িস া  অ সাের দিনক পি কায় নঃিব ি  চােরর কায ম চলমান রেয়েছ।
িস ািস া : বাপক-এর মহাখালী  রাতন ধান কাযালয় ভবন ভাড়া দােনর িবষয়  িনি ত করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : সংি  কিম  / ত শাখা / পিরক না শাখা
খখ) ‘)  ‘পযটনপযটন   ভবনভবন ’-’-এরএর  ভাড় াভাড় া  দ ান তদ ান ত   ারস েহরারস েহর  ভাড় াভাড় া  আদ ায়আদায়   সেসে
আেল াচন াআেল াচন া::  পিরচালক (বািণিজ ক) ‘পযটন ভবন’-এর ারস েহর ভাড়া আদােয়র ত  স কভােব সংর ণ ও সরবরাহ করার জ  সংি  সকেলর ি  আকষণ 
কেরন।
িস ািস া : বাপক-এর আগার াও  ধান কাযালয় ‘পযটন ভবন’-এর ারস েহর ভাড়া আদােয়র ত  স কভােব সংর ণ ও সরবরাহ িনি ত করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : সংি  কিম  / ত শাখা / পিরক না শাখা

১৬.২। বাপকবাপক --এরএর  নবিন িমতনবিন িমত   ধানধান   কায ালয়কায ালয়  ‘ ‘পযটনপযটন   ভবনভবন ’ ’ েঝেঝ  নয় ানয় া  সেসে
আেল াচন াআেল াচন া: : মহা ব াপক (পিরক না) সভােক অবিহত কেরন য, ইেতামে  ১৪০  Visitor Chair সরবরাহ কেরেছ। গত ১৯-০৬-২০২১ তািরেখ বাপক-
এর কমকতা কমচারীেদর “অি  িনরাপ া ও ফায়ার এ ং ইসার বহার” সং া  িশ ণ দান করা হেয়েছ।
িস ািস া :
ক) বাপক-এর আগার াও  ধান কাযালয় ‘পযটন ভবন’-এর িনমাণ ও িভিজ ং চয়ারসহ আসবাব সাম ী specification অ যায়ী াি র িহসাব গণ ত 
অিধদ েরর িনকট হেত েঝ িনেত হেব।
খ) বাপক-এর সাভার শন-এর তীয় প ীয় (3  party) িনরী া কায ম স  করেত হেব।
গ) ‘পযটন ভবন’-এর চয়ার ান মেহাদেয়র ক সহ যসব জায়গায় ি র পািন েবশ কের এবং অ া  সম াস হ িচি ত করা এবং অি  িনবাপন ব াপনা 
কাযকেরর জ  গণ ত অিধদ েরর সােথ যাগােযাগ করেত হেব।
বা বায়নবা বায়ন : সংি  কিম  / ত শাখা / পিরক না শাখা

১৭.০। সভাপিত বতমান কািভড পিরি িতেত সকলেক িনরাপেদ ও  থাকার আহবান জানান। সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় িতিন
সকলেক আ িরক ধ বাদ াপন কের সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।
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চয়ার ান

ারক ন র: ৩০.৩২.০০০০.০২১.০৬.০০২.২০.৩৫০ তািরখ: 
০১ আগ  ২০২১

১৭ াবণ ১৪২৮

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)়: 
১) মহা ব াপক (অিতির  দািয় ), মহা ব াপক (িডএফও) এর দ র, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
২) মহা ব াপক, মহা ব াপক (বািণিজ ক) এর দ র, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
৩) মহা ব াপক , মহা ব াপক ( ত) এর দ র, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
৪) মহা ব াপক , মহা ব াপক (িবপণন) এর দ র, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
৫) মহা ব াপক , মহা ব াপক (পিরক না) এর দ র, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
৬) অ  (এনএইচ আই) (ভার া ), মহা ব াপক (অ ) এর দ র, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
৭) ব াপক , আইন ও পষদ শাখা, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
৮) উপ ব াপক , পনশন শাখা, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
৯) ব াপক (অথ ও িহসাব), অথ ও িহসাব িবভাগ, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
১০) িন মান সহকারী , অথ ও বােজট শাখা, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
১১) ব াপক ( ত), [আইিস  সং ], আইিস  িবভাগ, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন- ওেয়বসাইেট কােশর জ
১২) ব াপক , অিডট শাখা, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
১৩) সহকারী িনবাহী কমকতা, অিডট শাখা, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
১৪) উপ- ব াপক, শাসন শাখা, িডএফও, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
১৫) ব াপক, সং হ শাখা, িডএফও, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
১৬) ব াপক, জনসংেযাগ িবভাগ, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
১৭) উপ ব াপক, জনসংেযাগ িবভাগ, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
১৮) ব াপক , বািণিজ ক িবভাগ, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
১৯) উপ ব াপক, বািণিজ ক িবভাগ, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
২০) ব াপক, মণ ও র -এ-কার ইউিনট, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
২১) উপ- ব াপক , শাসন শাখা, মণ ও র -এ-কার, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
২২) সহকারী েকৗশলী (িসিভল)-২, ত িবভাগ, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
২৩) ব াপক , এে ট শাখা, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
২৪) ব াপক, পিরক না-১ শাখা , বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
২৫) উপ ব াপক, পিরক না-১ শাখা , বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
২৬) ব াপক ( িশ ণ ও পিরসং ান), পিরক না-২ শাখা , বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
২৭) ব াপক, শাসন িবভাগ, হােটল অবকাশ, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
২৮) উপ ব াপক (অিতির  দািয় ), শাসন শাখা, এনএইচ আই, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন
২৯) চয়ার ান মেহাদেয়র একা  সিচব, চয়ার ােনর দ র, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন- চয়ার ান মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ
৩০) পিরচালক মেহাদেয়র ি গত কমকতা , পিরচালক ( শাসন ও অথ) এর দ র, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন- পিরচালক মেহাদেয়র সদয়
অবগিতর জ
৩১) পিরচালক মেহাদেয়র ি গত কমকতা, পিরচালক (পিরক না) এর দ র, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন- পিরচালক মেহাদেয়র সদয়
অবগিতর জ
৩২) পিরচালক মেহাদেয়র ি গত কমকতা, পিরচালক (বািণিজ ক) এর দ র, বাংলােদশ পযটন করেপােরশন- পিরচালক মেহাদেয়র সদয়
অবগিতর জ
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